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Santa Fé de Goias/GO, 01 de abril de 2025.

Oficio n°® 236/2025 - GAB

NI? COLO
Excelentissimo Senhor Camara Mul. de Santa Fé dé Goias
WENDEL NERY DE SOUZA
02 ABR 2055

Presidente da Camara de Vereadores

Santa Fé de Goias

CNPJ: 02.483.530/0001-63

ASSUNTO: encaminha Projeto de Lei n.° (D‘:\ H /2025.

Venho a presenga de Vossa Exceléncia e dos nobres pares que compdem esta Egrégia Camara

de Vereadores, encaminhar o projeto de lei em anexo, a fim de que seja analisado e votado por esta

Casa de Leis.

Solicito a apreciag@o do projeto em questdo, em obediéncia ao tramite regimental desta Casa

de Leis, a fim de que seja aprovado.

Acompanhado do Projeto, segue a Justificativa.
Respeitosamente.

Gabinete do Prefeito Municipal, ao primeiro dia do més de abril de 2025,

Assinado de forma digital
VICTOR FERREIRA p:Sr VICTOR FERREIRA.

PARENTE:010327 ‘PARENTE:01032762110
62110 Dados: 2025.04.01

20:54:07 -03'00'
VICTOR FERREIRA PARENTE
PREFEITO DE SANTA FE DE GOIAS

o ()2 3385— 11‘()7 .t; : contato@santafedegoias.go.gov.br
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PROJETO DE LE| MUNICIPAL Ne° é}&{ » DE 01 DE ABRIL DE 2025,

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS RE-
LATIVOS AO CONTROLE DE BENS PA-
TRIMONIAIS NO AMBITO DA PREFEI-
TURA DE SANTA FE DE GOIAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE SANTA FE DE GOIAS, no uso das suas
atribuigées legais conferidas pela Constituicao Federal, Estadual e pela Lei Organica

Municipal, faz saber que a Camara Municipal aprova e eu Prefeito sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° - A presente Lei visa disciplinar o Controle dos Bens Patrimoniais, no
ambito da Prefeitura do Municipio de Santa Fé de Goias, obedecendo as orientagées
€ 0s procedimentos nelg estabelecidos.

Art. 2° - Para os fins desta Lej considera-se:

I - MATERIAL PERMANENTE: aquele que, em razao de sey uso corrente, tem dura-
bilidade e utilizagao superior a dois anos;

Il - BENS MOVEIS: sdo todos os equipamentos e materiais permanentes que, em
razao da utilizagso, nao percam a identidade fisica e constituem meio para a produgao
de outros bens e servigos.

Il - MATERIAL OCIOSO: é um bem em perfeitas condicées de uso que nao esta
sendo utilizado;

IV - MATERIAL ANTIECONOMICO oOu OBSOLETO: quando mesmo em condicéo
de uso, mas que nzo & possivel ser aproveitado, em virtude de sua manuteng¢ao one-
rosa ou antieconémica ou em vista do seu rendimento precario, em virtude do uso
prolongado e desgaste prematuro:;

e contato@santafedegoia
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V - MATERIAL RECUPERAVEL: € um bem passivel de recuperagao, desde que o
valor para sua recuperagio nio ultrapasse a 50% de seu valor de mercado:

Para o fim a que se destina, devido 3 perda de suas Caracteristicas ou em razéo da
inviabilidade econdmica (igual oy Superior a 50%) de sua recuperagio;

VIl - RESPONSAVEL LOCAL.: ¢ todo servidor designado pelo Departamento de Pa-
triménio para ficar résponsavel pelos Beng Moveis em suas unidades administrativas,
c¢omo também serg responsavel para informar a sua localizagso, transferéncia, extra-
vio, perda ou etc,

VIl - EXTRAVIO: 0 desaparecimento de bens por furto, roubo oy por negligéncia do
responsavel pela sua guarda;

de consumo.

Art. 3° - Todos os bens méveis permanentes adquiridos pela Prefeitura de
Santa Fé de Goias deverio ser cadastrados em loca| proprio, e receber a etiqueta de
registro patrimonial.

DO RECEBIMENTO DOS BENS MOVEIS

Art. 4° - Quando se tratar de bens Permanentes o Departamento de Estoque
recebe o materia| provisoriamente em conjunto com o résponsavel pelo Departamento
de Patriménio e o fiscal do contrato, conferindo com a nota fiscal e a ordem de forne-

cimento.
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§2°-Seo material Permanente nzo confere com as especificagées o Departa-
mento de Patriménio solicitara ao fisca| do contrato que devera notificar g empresa
para providenciar 5 Substituicao,

§3°- Constatadas divergéncias entre os bens Permanentes e a Notg Fiscal oy
Imento, o fiscal do contrato adotarg as medidas necessarias para o

patriménio e o Fiscal do contrato, atestam g nota fiscal e e€ncaminham para o Depar-
tamento de Contabilidade para os demais procedimentos de liquidacao e pPagamento
da mesma.

§ 1° - O controle rigoroso da série numérica de registro patrimonial é de excly-
siva competéncia € responsabilidade do Departamento de Patriménio.

CABINETE DO

FEITO
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ber novo registro patrimonial.

§4°-E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado a bens méveis,
sem a citagéo do registro patrimonial, marca, origem, sobretudo em se tratando de
Solicitagdo de Transferéncia, Termo de Responsabilidade, Doagéo e Termo de Ces-
sdo de Uso, Guarda e Responsabilidade.

§ 5° - A emissao do Termo de Responsabilidade ser4 em 03 (trés) vias, e assj-
nada somente pelo responsavel, com a seguinte destinagdo: Unidade Recebedora do
Bem, Processo Administrativo (anexar) e Departamento de Patriménio.

§ 6° - Nao sera objeto de registro patrimonial os bens méveis adquiridos com o
objetivo de doagao ou premiagéo.

DO CONTROLE DOS BENS MOVEIS

Art. 9° - O controle e a gesté@o dos bens méveis permanentes serao exercidos
pelo Departamento de Patriménio, competindo-lhe:

| - Registrar as incorporagdes e baixas;

Il - Registrar e informar a localizag&o;

lil - Controlar a movimentac&o;

IV - Cadastrar os responsaveis pela guarda, uso e conservagao;

V - Emitir relatérios dos bens existentes em cada unidade administrativa;
VI - Promover a fiscalizacao; e

VII - Realizar inventarios,

DA RESPONSABILIDADE POR USO, GUARDA E CONSERVAGAO
CABINETE DO

)
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Art. 10° — O Prefeito (@) nomeara um servidor que ficara responsavel pelos
Bens Moveis em suas salas (Anexo 1), bem como o seu substituto em caso de férias
ou licenga, e que seréo os responsaveis para se reportarem ao Departamento de Pa-
triménio visando informar a sua localizagao, transferéncia, extravio, perda ou etc.

Art. 11° - Os servidores indicados deverio:

| - Zelar pela conservagao dos bens méveis do acervo patrimonial do Municipio, utili-
zando-os de forma adequada e segundo sua finalidade e destinagdo, com observancia
das recomendagées e especificagdes do fabricante, quando houver;

Il - Adotar e propor ao Prefeito (a) a imediata providéncia que vise a seguranga e
conservagao dos bens moéveis existentes na respectiva unidade administrativa:

Il - Manter os bens méveis em local seguro;

IV - Comunicar imediatamente ao superior hierarquico a ocorréncia de qualquer dano
ou irregularidade envolvendo o patriménio do Municipio;

V - Auxiliar o Diretor do Departamento de Patriménio na elaboragédo de inventarios,
prestando as informagées relativas aos bens moveis existentes na respectiva unidade
administrativa;

VI - Comunicar ao Departamento de Patriménio quando quaisquer dos bens moveis
permanentes estiverem danificados ou sem a identificagéo de registro patrimonial (pla-
queta ou numerag&o);

Art. 12° - Os servidores serzo responsaveis pelos danos, avarias ou quaisquer
outros prejuizos que, por dolo ou culpa, causarem aos bens méveis pertencentes ao
acervo patrimonial do Municipio, assim como pela perda ou extravio daqueles que
estiverem sob sua guarda ou uso direto.

Paragrafo tnico - Os bens méveis pertencentes ao acervo patrimonial sdo de
uso exclusivo no servigo, vedada a sua utilizag&o para fins particulares.

e (7!3 3385’]1S)7 ’ X o4 e e contato@santafedegoias.go.gov.br
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Art. 13°- As disposi¢ées desta sec¢ao aplicam-se aos servidores efetivos, cedi-
dos, comissionados, estagiarios, aos prestadores de Servigos e aos voluntarios.

DA CARGA PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS

Art. 14° - A carga patrimonial correspondera a totalidade dos bens méveis per-
manentes destinados a cada unidade administrativa e sera atribuida mediante Termo
de Responsabilidade, conforme Anexo |I.

| - Seréo consideradas unidades administrativas as Diretorias, Setores e a Geréncia
de Transporte.

II-O Termo de Responsabilidade sera emitido em 02 (duas) vias, permanecendo uma
no Departamento de Patriménio e outra, na unidade administrativa usuéria do bem.

Art. 15° - O servidor designado da unidade administrativa, a partir da assinatura
do Termo de Responsabilidade, sera responsavel pela regularidade e exatidao da
carga patrimonial, assim como pela guarda e conservagao dos bens que a integrarem.

Paragrafo tinico - Aquele que vier a substituir temporariamente o servidor, serg
responsavel pela carga patrimonial durante o periodo da Substituico.

Art. 16° - O servidor da unidade administrativa devers realizar, anualmente, a
conferéncia da carga patrimonial, remetendo ao Departamento de Patriménio o Termo
de Responsabilidade devidamente atualizado e assinado, até o dia 31 de dezembro
de cada ano.

Art. 17° - O acesso ao Sistema de Controle de Bens Permanentes, para fins de
visualizagdo da carga patrimonial atribuida 3 unidade administrativa, sera permitido
aos Diretores, aos Gerentes Ou a quem for delegado.
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Art. 18° - No caso de mudanca de localizagédo ou desligamento do servidor da
unidade administrativa, o Departamento de Patriménio devera ser previamente comu-
nicado.

§ 1° - O Departamento de Patriménio realizara inventario e transferéncia da
carga patrimonial ao novo responsavel.

§ 2° - Nao sendo encontrado qualquer dos bens integrantes da carga patrimo-
nial, o Departamento de Patriménio elaborara relatério circunstanciado do ocorrido,

submetendo-o ao Prefeito (a) para apuragao de responsabilidade em procedimento
administrativo proprio.

Art. 19° - Com a finalidade de manter atualizado os registros dos Bens Patri-
moniais e a relagéo dos servidores responsaveis por estes nas respectivas unidades
de localizagéo, o Departamento de Patriménio podera proceder periodicamente ela-
boragéo de inventarios através de verificacées fisicas.

DA MOVIMENTAGAO DOS BENS MOVEIS

Art. 20° - A movimentagéo consiste na transferéncia fisica de bem movel per-
manente entre as unidades administrativas ou até mesmo dentro da prépria unidade
administrativa (ex: sala 01 para a sala 02).

§ 1° - Toda movimentagéo de bens entre as unidades gestoras ou até mesmo
dentro da prépria unidade administrativa, devera ser acompanhada do Termo de
Transferéncia, emitido pela unidade cedente e assinado pelos dirigentes das unidades
(Anexo lll) e encaminhada ao Departamento de Patriménio.

§ 2° - A emissdo do Termo de Transferéncia sera em (03) trés vias, e assinada
pelos dirigentes das unidades, com a seguinte destinagéo: Unidade de Origem, Uni-
dade Recebedora do Bem e Departamento de Patriménio.

e contato@santafedegoias.go.gov.br
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Art. 21° - Os bens encaminhados para conserto seréo transferidos para a carga

do Departamento de Patriménio.

Paragrafo tnico - O transporte dos bens para conserto s6 podera ser efetuado
apos a emissao de guia prépria, emitida por meio do Sistema Integrado de Controle
de Bens Permanentes, de forma a permitir a identificacdo do setor usuario do bem.

DO INVENTARIO E DA VERIFICAGAO PATRIMONIAL

Art. 22° - O inventario consiste no levantamento dos bens méveis permanentes
que comp6em o acervo patrimonial do Municipio, com o objetivo de verificar a quanti-
dade, funcionalidade, conservagéo, a necessidade e a localizagéo fisica.

I - O inventario sera realizado, ordinariamente, no més de janeiro de cada ano, tendo
referéncia a posigéo até dia 31 de dezembro, para compor o balango geral do Munici-
pio do ano anterior.

Il - A realizagéo do inventario anual é de responsabilidade do Departamento de Patri-
mdnio, podendo ser constituidas comissées de levantamento por ato da Presidéncia.

Art. 23° - Concluido o inventario e havendo bens néo localizados, sem utiliza-
¢ao ou em condigdes inadequadas, o Departamento de Patrimdnio elaborara relatério
circunstanciado, submetendo-o ao Prefeito (a) para providéncias que entender perti-
nentes.

Art. 24° — O Departamento de Patrimdnio promovera, eventualmente, a verifi-
cagéo patrimonial com o fim de atestar a regularidade e exatiddo da carga atribuida a
cada unidade administrativa, especialmente nos seguintes casos:

I - A pedido do titular da unidade administrativa ou de quem o estiver substituindo;
Il - Por determinagédo da autoridade superior; e
Il - De oficio, quando da extingéo de unidade administrativa.

CABINETE DO

PREEEITO
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DA TRIAGEM DOS BENS MOVEIS

Art. 25° - Os bens moéveis permanentes sem utilizagéo nas unidades adminis-
trativas deverao ser devolvidos e submetidos a triagem e classificagao pelo Departa-
mento de Patriménio.

§ 1° - O documento de triagem apresentara as seguintes informagées:

a) numero de registro patrimonial;
b) origem do bem;

c¢) descri¢gdo do bem; e

d) estado de conservagao.

§ 2° - O bem submetido a triagem sera classificado como:
| - Servivel:

a) ocioso-excedente: aquele que embora em perfeitas condigdes de uso, néo estiver
sendo aproveitado;

b) recuperavel: aquele cujo custo de recuperagdo ou atualizagéo tecnoldgica for in-
ferior a 50% (cinquenta por cento) do valor do bem novo de mesma finalidade;

Il - Inservivel:

a) obsoleto: aquele que estiver em desuso por ser considerado antiquado para o fim
a que se destina;

b) fora do padréo: aquele cujo modelo ou padrao ndo mais atenda as necessidades
para as quais foi adquirido;

e contato@santafedegoias.go.gov.br
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c) irrecuperavel: aquele cujo custo de recuperagdo ou atualizagao tecnoldgica for
igual ou superior a 50% (cinglienta por cento) do valor do bem novo de mesma finali-
dade; e

d) sucata: material ferroso, de madeira e de outros materiais que justifiquem o seu
descarte como matéria prima.

§ 3° - Os bens considerados serviveis ficardo disponiveis para redistribuigao.

§ 4° - Os bens considerados inserviveis poderéo ser destinados a baixa patri-
monial.

Art. 26° - Os bens serviveis que permanecerem sob a guarda do Departamento
de Patrimdnio sem uso ou redistribuigdo por mais de 01 (um) ano poderao ser consi-
derados inserviveis para destinagéo a baixa patrimonial, desde que nao haja previsao
de sua utilizagao.

Art. 27° - E vedada a retirada de pegas, acessorios ou periféricos dos bens
moveis permanentes devolvidos ao Departamento de Patriménio.

DA BAIXA PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS

Art. 28° - A baixa de bens moveis permanentes do acervo patrimonial do Mu-
nicipio podera ocorrer, observadas as condicdes e formalidades legais, em razéo de:

| - perda;

Il - furto;

1l - extravio;

IV - doagéo;

V - permuta,;

VI - descarte;

VIl = incineragao; ou

VIl — erros de tombamento.
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Art. 29° - A baixa patrimonial devera ser efetuada, exclusivamente, pelo Depar-
tamento de Patriménio, apés regular procedimento formal, mediante registro no Sis-
tema de Controle de Bens Permanentes e informar ao Departamento de Contabilidade
para registro no sistema contabil.

Art. 30° - Os bens a serem baixados permanecerdo guardados em local apro-
priado, sendo vedada a utilizagéo até a conclusdo do procedimento de baixa.

Art. 31° - Os bens destinados a baixa patrimonial seréo vistoriados pela Comis-
sdo de Patriménio, a qual, observando o estado de conservagéo, a vida util e a sua
utilidade, elaborara relatério, classificando-os e avaliando seu valor de acordo com o
§ 2° do artigo 25, desta Lei.

Art. 32° - Os bens que apresentarem valor econémico ou condi¢gées de uso
poderdao ser doados ou permutados, observadas as normas previstas na Lei n°
14.133/21/1993, hipéteses em que os simbolos oficiais que ostentarem serao inutili-
zados.

Art. 33° - Os bens que nao apresentarem valor econdmico ou condigées de uso
poderdo ser incinerados ou descartados, mediante autorizagéo do Prefeito (a), sendo
o procedimento acompanhado por uma Comissdo de Patriménio, obedecidas todas
as formalidades legais.

Art. 34° - O procedimento de baixa patrimonial, nas hipéteses de perda, furto
ou extravio de bens, sera instaurado pelo Departamento de Patriménio, instruido com
copia do processo administrativo em que foram averiguadas as causas e apuradas as
responsabilidades, sendo submetido a decisdo do Prefeito (a) com relagéo as provi-

déncias sugeridas para reparagao dos prejuizos e responsabilizagéo dos envolvidos.
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Art. 35° - O procedimento de baixa por doagéo, permitida exclusivamente para
fins e uso de interesse social, sera instaurado pela Secretaria de Administragao, que,
ap6s parecer da Procuradoria Juridica, fara publicar, no Diario Oficial do Municipio,

edital com o rol de bens a serem doados.
§ 1° - O edital de doagéo contera, no minimo:

| - A descrigéo breve e quantitativa dos bens, inclusive quanto a seu estado de con-
servagao;

Il - O prazo para os érgéos e entidades manifestarem o interesse no bem objeto de
doagéo, que sera de 15 (quinze) dias Uteis;

Il - A indicagdo do meio pelo qual deveréo os 6rgéos e entidades manifestar o inte-
resse no bem objeto de doagéo; e

IV - A ordem de preferéncia e os critérios definidos no artigo 37 desta Lei.

§ 2° - Sempre que possivel, os bens a serem doados serao agrupados em lotes
e o procedimento de doagao regionalizado.

§ 3° - O procedimento de baixa por doagéo sera instruido pela Comisséo de
Patriménio.

§ 4° - Excepcionalmente, os bens inserviveis poderao ser doados diretamente
a 6rgaos ou entidades publicas ou privadas com fins sociais, dispensada a publicagao
do edital a que se refere o caput deste artigo, desde que atendam a programas ou
projetos de interesse institucional ou cujas atividades sejam consideradas relevantes
no contexto da atuacdo da Prefeitura Municipal de Santa Fé de Goias.

Art. 36° - Findo o prazo previsto no edital, a Prefeitura de Santa Fé de Goias,

publicara no Diario Oficial do Municipio, a ordem de classificagao dos o6rgaos e enti-
dades interessados, observado o disposto no artigo 38° desta Lei, abrindo prazo de

5 (cinco) dias Uteis para o primeiro colocado apresentar a documentagao necessaria
a doagao.
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§ 1° - Para os 6rgaos publicos do Municipio, a documentagdo consistira em
requerimento subscrito pela respectiva autoridade, com cdpia da inscrigdo no CNPJ.

§ 2° - Para as Pessoas Juridicas de Direito Privado, sem fins lucrativos, a do-
cumentagdo consistira em:

| - Requerimento do responsavel pela entidade;

Il - Copia de inscrigdo no CNPJ;

Il - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

IV - Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, Municipal e Federal,

V - Cépia do ato constitutivo da entidade, devidamente registrado em 6rgdo oficial e
atualizado.

§ 3° - A n&o apresentagdo da documentagao no prazo estabelecido no edital
implicara eliminagéo do 6rgéo ou da entidade do procedimento de doag&o, seguindo-
se a convocagdo do préoximo na ordem de classificados.

§ 4° - Nao havendo interessados na doagao, serao consultados os érgéos e as
entidades, inseridos no cadastro de que trata o artigo 39, observadas a ordem de

preferéncia e os critérios definidos no artigo 37 desta Resolugéo.

Art. 37° - Apresentada a documentag&o, a Comiss&o de Patrimonio submetera
o procedimento de baixa por doagéo, que podera, caso entenda necessario, solicitar
emissao de parecer técnico da Procuradoria Juridica.

Art. 38° - Os bens méveis inserviveis do Municipio, pertencentes ao seu acervo
patrimonial poderéo ser doados, observada a seguinte ordem de prioridade:

| - Orgéos que exergam atividade filantrépica e de assisténcia social,
Il - Orgdos e entidades publicas ou privadas cujas atividades a Procuradoria Juridica
reconhega:

CA
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a) atenderem a programas ou projetos institucionais; ou
b) serem de relevante interesse a atuagéo da Prefeitura de Santa Fé de Goias.

Il - Orgaos publicos do Municipio, pertencentes a administragéo direta, autarquica ou
fundacional;

IV - Orgaos e entidades publicas municipais;

V - Orgéos e entidades publicas federais; e

VI - Entidades privadas, sem fins lucrativos.

§ 1° - Entre os 6rgaos ou entidades de mesma natureza ou categoria, a classi-
ficagao far-se-a pela ordem cronolégica de manifestacgédo de interesse.

§ 2° - O 6rgéo ou a entidade que tenha recebido bens em doagéo, nos 03 (trés)
meses anteriores a publicagéo do edital, ndo podera concorrer a nova doagéo, salvo
se ndo houver outros interessados.

Art. 39° - O termo de doagao contera clausula dispondo sobre a responsabili-
dade do donatario em proceder ao descarte ecologicamente correto dos bens recebi-
dos em doagéo, quando néo lhe forem mais uteis, notadamente dos equipamentos
eletrdnicos e os potencialmente poluidores.

Art. 40° — O Departamento de Patrimonio mantera cadastro atualizado de or-
géos e entidades interessados em receber bens em doagao.

Paragrafo Gnico - A qualquer tempo, poderao os 6rgaos e as entidades reque-
rer sua inclusdo no cadastro de que trata o caput, mediante oficio dirigido ao Munici-
pio.

Art. 41° - Em casos excepcionais, 0os bens moveis permanentes, obedecendo
3 conveniéncia administrativa, poderdo ser cedidos temporariamente a 0rgaos
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publicos ou entidades privadas, sem fins lucrativos, para fins e uso de interesse social,
mediante autorizagéo do Prefeito (a).

Paragrafo tGnico - Cabera ao Departamento de Patrimdnio elaborar o compe-
tente termo de cessao de uso, no qual constara a descrigdo detalhada do bem, inclu-
indo o estado de conservagéo e o numero do registro patrimonial.

DA PERDA, DO FURTO E DO DANO NOS BENS MOVEIS

Art. 42° - Constatada a perda, o furto, o extravio ou o dano de bens moveis
pertencentes ao acervo patrimonial do Municipio, o responsavel pelo bem devera co-
municar o fato imediatamente a Secretaria de Administragao, que, por sua vez instituir-
se-a procedimento preliminar investigativo.

Art. 43° - Caso a investigagao preliminar aponte indicios de que a perda, o furto,
0 extravio ou o dano ocorreu por culpa ou dolo sera instaurado processo administra-
tivo, nos termos da lei, visando ao restabelecimento, substituigdo ou indenizagao do
bem mével ao Municipio.

§ 1° - A substituicdo sera feita mediante a entrega de outro bem de mesma
caracteristica e valor, acompanhado da respectiva nota fiscal, hipétese em que o Pre-
feito (a), independentemente de processo administrativo para apuragao das causas €
responsabilidade, determinara o seu registro no acervo patrimonial do Municipio.

§ 2° - Em caso de perda, furto ou extravio, a indenizagéo sera estabelecida de
acordo com o tempo decorrido desde a aquisigdo do bem movel, segundo o critério
abaixo:

| - Até um 1 ano: 100% do valor do bem novo;

Il - Entre 1 e 2 anos: 90% do valor do bem novo;
lll - De 2 a 3 anos: 80% do valor do bem novo;
IV - Entre 3 e 4 anos: 70% do valor do bem novo;
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V -De 4 a 5 anos: 60% do valor do bem novo;
VI - Entre 5 e 6 anos: 50% do valor do bem novo;
VIl - De 6 e 7 anos: 40% do valor do bem novo;
VIl - Entre 7 e 8 anos: 30% do valor do bem novo;
IX - De 8 a 9 anos: 20% do valor do bem novo; e
X - Acima de 10 anos: 10% do valor do bem novo.

§ 3° - Em caso de dano, a indenizagao correspondera ao valor da reparagao.
DA AVALIAGAO DOS BENS MOVEIS

Art. 44° - Segundo as disposigbes contidas na Lei n° 4.320/64 e na Lei n°
14.133/21, a avaliagéo dos bens patrimoniais devera ser feita:

I - no caso de venda ou permuta, em conformidade com os precos atualizados e pra-
ticados no mercado;

Il - no caso de doagéo, ser4 indicado, no respectivo termo, o valor de aquisicéo e
depreciagéo, custo de produgado ou o valor de mercado;

§ 1° - Todo e qualquer bem permanente, resultante de montagens com pegas
ou materiais de transformagao, inclusive acessoérios, serdo avaliados em conjunto
unico.

§ 2° - Na verificagdo do estado de conservagao de cada bem movel, sera ado-
tada a seguinte classificagéo:

a) ocioso, quando, embora em perfeitas condiges de uso, ndo estiver sendo aprovei-
tado;

b) recuperavel, quando sua recuperacao for possivel e orgar no maximo, a 50% (cin-
qlenta por cento) de seu valor de mercado;

¢) antieconémico, quando sua manutengéo for onerosa, ou seu rendimento precario,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;
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d) irrecuperavel, quando ndao mais puder ser utilizado para o fim a que se destina

devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econémica de
sua recuperagao.

§ 3° - A avaliagdo de bens méveis sera feita pela Comissdo de Patriménio.
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 45° - As Comissdes nos termos do § 3° do art. 106 da Lei Federal n°
4.320/64, reavaliara os bens moveis e iméveis do Municipio podendo utilizar-se para
tanto das ferramentas contabeis aprovadas pelo Conselho Federal de Contabilidade
em seus principios fundamentais.

Art. 46° - Apos a publicagao desta Lei, o Departamento de Patriménio efetuara
levantamento geral do patriménio, efetuando a conciliagdo dos bens encontrados fisi-
camente com os cadastrados no Sistema de Patriménio.

Art. 47° — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA FE DE GOIAS, ao pri-
meiro dia do més de abril de dois mil e vinte e cinco (01/04/2025).

VICTOR FERREIRA Assinado de forma digital

por VICTOR FERREIRA
PARENTE:010327 PARENTE:01032762110
62110 %;?()o;: 2025.04.01 20:56:25
VICTOR FERREIRA PARENTE
Prefeito
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ANEXO |

TERMO DE DESIGNAGAO DE RESPONSAVEL PATRIMONIAL

Em XX de XX de 20XX

1 — Termo de designagéo de servidor para acompanhamento e fiscalizagéo dos Bens
permanentes localizados na , ho Setor de ., conforme Lei n°
/2025.

2 - Fica designado o servidor [Nome], [fung&o], matricula XXX, para exercer as atri-
buicdes de responsavel patrimonial, sendo o seu substituto o servidor [Nome], [fun-
¢ao], matricula XXX.

3 - Compete ao servidor, ora designado, o acompanhamento e verificagdo dos bens
permanentes localizados na . bem como se reportar ao Diretor do Departa-
mento de Patriménio sobre qualquer ocorréncia acontecida com o bem permanente,
para adogéo das providéncias cabiveis.

4 — O servidor devera realizar, anualmente, a conferéncia da carga patrimonial, reme-
tendo ao Departamento de Patriménio o Termo de Responsabilidade devidamente
atualizado e assinado, até o dia 31 de dezembro de cada ano, visando compor a pres-
tacéo de contas de bens patrimoniais.

[Nome da autoridade signataria]
[Fungéo]

DE ACORDO:

[Nome do servidor]

contato@santafedegoias. go.gov.br
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ANEXO lI

TERMO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL

NUmero:

Processo n°

Empenho n°

Local onde se encontra o bem permanente:

De acordo com a Lei n° /25, declaro pelo presente documento que ficou sob mi-
nha inteira responsabilidade o material descrito neste Termo de Responsabilidade.

Item | Numero Descrigdo do Bem Quantidade Valor
01
02
03
04
05

Santa Fé de Goias, aos de de 2025

Assinado e carimbo

M 62 33

5=119
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ANEXO lll

Termo de Movimentagdo de Bens Patrimoniais

Movimentagéo de Bens Patrimoniais Numero
Data / /
Ce-
dente
Unidade N° C. De Custo
Destinataria
Unidade N° C. De Custo
Plaqueta Discriminagdo De Material
Observagoes
Estado Tipo De Movimentagao
1-Bom 1 - Transferéncia Fisica
2 - Ocioso 2 - Manutengao/Conserto
3 — Recuperavel 3 - Recolhimento
4 — Antiecondmico 4 - Disponibilidade
5 — Irrecuperavel 5- Outros
Autorizo a saida dos bens patrimoniais acima relacionados
Assinatura data / /

Recebimento — Destinatario

Recebi os bens patrimoniais acima descritos, desde j4, assumo inteira responsabilidade por sua guarda e conservagéo, usando-os de maneira adequada pa
nao diminuir sua vida til, devendo, ainda, ser encaminhada a 12 via deste Termo de Movimentagao de Bens Patrimoniais ao Departamento de Patriménio n
prazo maximo de trés (03) dias uteis do recebimento, para regularizagéo da carga.

Assinatura data / /
Departamento Patriménio
Assinatura data / /

o (i: :%:‘;83—1 1.()7 x : ‘; : e ln,![”d‘()(“‘fl“‘d]\"ﬁ'!’»‘;‘_lll.‘:\gt«!;“i)"\.’\l
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,

Nobres Vereadores.

Encaminhamos para os respectivos tramites legislativos, o apenso Projeto de
Lei que “Dispbe sobre procedimentos relativos ao controle de bens patrimoniais no

ambito da Prefeitura de Santa Fé de Goiés e da outras providéncias”.

O Municipio de Santa Fé de Goias ndo esta contemplado com legislagao que
regulamente os procedimentos atinentes ao patrimonio tido como bens moveis.

Assim, é a presente para criar normatizagao que possa regulamentar o assunto
na esfera municipal.

Pelo exposto, contamos com a célere apreciagao deste Projeto de Lei pelo Po-
der Legislativo, com a justa aprovagéo dos senhores vereadores em prol dos Servido-
res Municipais de Santa Fé de Goias, Estado de Goias.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA FE DE GOIAS, ao pri-
meiro dia do més de abril de dois mil e vinte e cinco (01/04/2025).
A do de forma digital
VICTOR FERREIRA A2fvece el
PARENTE:010327 'PARENTE:01032762110

' _~Dados: 2025.04.01
62110 20:56:43 -03'00'
VICTOR FERREIRA PARENTE
Prefeito

O 62 3385-1197

5-000
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COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E REDACAO.

PARECER

A Comissdo de Constituigdo, Justica e Redagdo, apés analisar
criteriosamente o Projeto de Lei n° 674/2025 que “’Dispde sobre Procedimentos

relativos ao Controle de bens patrimoniais no ambito da Prefeitura de Santa Fé de

Goias e da outras Providencias’’

Somos favoravel ,

E o nosso Parecer.

Sala das Comissdes, 08 de Abril de 2025.

SU SRy,

Marc1a Caetano Rodrlgues ardinha
- Presidente-
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COMISSAO DE FINANCAS, ORCAMENTO E ECONOMIA.

PARECER

A Comissdo de Finangas, Or¢amento e Economia, apds analisar
criteriosamente o Projeto de Lei n® 674/2025 que “’Dispde sobre Procedimentos
relativos ao Controle de bens patrimoniais no dmbito da Prefeitura de Santa Fé de

Goias e da outras Providencias’’

Somos favoravel ,

E o nosso Parecer.

Sala das Comissoes, 08 de Abril de 2025.

e Ot

Alcantara Silva
/ - Presidente-

Olééélr%rr/elﬂia Silva 2 [//W

. | - 2° Relator
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COMISSAO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

PARECER

A Comissio de Obras e Servigos Publicos, apds analisar
criteriosamente o Projeto de Lei n® 674/2025 que “’Dispde sobre Procedimentos
relativos ao Controle de bens patrimoniais no ambito da Prefeitura de Santa Fé de

Goias e da outras Providencias’’

Somos favoravel ,

E o nosso Parecer.

Sala das Comissoes, 08 de Abril de 2025.

/7 ’ i / Al j/ﬁ//ﬁ_//‘
Sl

- Presidente-
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COMISSAO DE EDUCACAO, CULTURA E ASSISTENCIA SOCIAL

PARECER

A Comissdo de Educagdo, Cultura e Assisténcia Social, apos analisar
criteriosamente o Projeto de Lei n°® 674/2025 que “’Dispde sobre Procedimentos
relativos ao Controle de bens patrimoniais no ambito da Prefeitura de Santa Fé de

Goias e da outras Providencias™’

Somos favoravel ,

E o nosso Parecer.

Sala das Comissdes, 08 de Abril de 2025.
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AUTOGRAFO DE LEI N° 674/2025 Santa Fé de Goias, 09 de Abril de 2025.

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS
RELATIVOS AO CONTROLE DE BENS
PATRIMONIAIS NO AMBITO DA
PREFEITURA DE SANTA FE DE GOIAS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE SANTA FE DE GOIAS, no uso das suas
atribui¢des legais conferidas pela Constituigdo Federal, Estadual e pela Lei Organica

Municipal, faz saber que a Camara Municipal aprova e eu Prefeito sanciono a seguinte
Lei;

Art. 1° - A presente Lei visa disciplinar o Controle dos Bens Patrimoniais, no
Ambito da Prefeitura do Municipio de Santa Fé de Goias, obedecendo as orientagdes e 0s
procedimentos nela estabelecidos.

Art. 2° - Para os fins desta Lei considera-se:

I - MATERIAL PERMANENTE: aquele que, em razdo de seu uso corrente, tem
durabilidade e utilizag@o superior a dois anos;

II - BENS MOVEIS: sio todos os equipamentos e materiais permanentes que, em razao
da utilizagdo, ndo percam a identidade fisica e constituem meio para a produgdo de
outros bens e servigos.

III - MATERIAL OCIOSO: é um bem em perfeitas condigdes de uso que ndo esta
sendo utilizado;

IV - MATERIAL ANTIECONOMICO OU OBSOLETO: quando mesmo em
condi¢do de uso, mas que ndo € possivel ser aproveitado, em virtude de sua manutengao
onerosa ou antiecondmica ou em vista do seu rendimento precario, em virtude do uso
prolongado e desgaste prematuro;

V - MATERIAL RECUPERAVEL: é um bem passivel de recuperagéo, desde que o
valor para sua recuperagdo ndo ultrapasse a 50% de seu valor de mercado;

VI - MATERIAL IRRECUPERAVEL: ¢ um material que ndo mais podera ser
utilizado para o fim a que se destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em razao
da inviabilidade econdmica (igual ou superior a 50%) de sua recuperagéo;
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VII - RESPONSAVEL LOCAL: é todo servidor designado pelo Departamento de
Patriménio para ficar responsavel pelos Bens Moveis em suas unidades administrativas,
como também sera responsavel para informar a sua localizagéo, transferéncia, extravio,
perda ou etc.

VIII — EXTRAVIO: o desaparecimento de bens por furto, roubo ou por negligéncia do
responsavel pela sua guarda;

IX — FURTO: crime que consiste no ato de subtrair coisa mével pertencente a outra
pessoa, com a vontade livre e consciente de ter a coisa para si ou para outrem;

X — ROUBO: crime que consiste em subtrair coisa movel pertencente a outrem por
meio de violéncia ou de grave ameaga;

Paragrafo tinico - Os bens méveis que apresentarem baixo valor monetario, alto
risco de perda ou alto custo de controle patrimonial devera ser considerados bens de
consumo.

Art. 3° - Todos os bens méveis permanentes adquiridos pela Prefeitura de Santa
Fé de Goias deverdio ser cadastrados em local proprio, e receber a etiqueta de registro
patrimonial.

DO RECEBIMENTO DOS BENS MOVEIS

Art. 4° - Quando se tratar de bens permanentes o Departamento de Estoque recebe
o material provisoriamente em conjunto com o responsavel pelo Departamento de
Patriménio e o fiscal do contrato, conferindo com a nota fiscal e a ordem de
fornecimento.

§ 1° - Se o material permanente exigir parecer técnico especializado, ©
responsavel pelo patriménio solicitara a presenga do técnico responsavel, para
recebimento definitivo do material;

§ 2° - Se o material permanente ndo confere com as especificagdes o
Departamento de Patrimdnio solicitara ao fiscal do contrato que devera notificar a
empresa para providenciar a substitui¢ao.

§ 3° - Constatadas divergéncias entre os bens permanentes € a Nota Fiscal ou
Ordem de Fornecimento, o fiscal do contrato adotard as medidas necessarias para o
saneamento.

Art. 5° - Conferido o recebimento do material permanente o responsavel pelo

patrimonio e o Fiscal do contrato, atestam a nota fiscal e encaminham para o
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Departamento de Contabilidade para os demais procedimentos de liquidagdo e
pagamento da mesma.

Art. 6° - O servidor responsavel pelo patriménio devera langar no sistema proprio
todos os recebimentos de materiais permanentes.

Art. 7° - Ap6s o langamento no sistema proprio, o servidor responsavel arquivara
a documentagio em pasta propria, organizadas por ordem cronologica e encaminhara ao
Departamento de Contabilidade o valor total para registro no sistema contéabil de entrada
de materiais permanentes.

DO REGISTRO PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS

Art. 8° - Para efeito de identificagdo e inventario, os bens mdveis receberéo
niimeros proprios de registro patrimonial que terdo ordem crescente rigorosa, a partir de
0001 (um).

§ 1° - O controle rigoroso da série numérica de registro patrimonial € de exclusiva
competéncia e responsabilidade do Departamento de Patrimonio.

§ 2° - Para o registro patrimonial deverdo ser utilizadas etiquetas proprias, com a
identificagdo e simbolo da Prefeitura de Santa Fé de Goias, cujo namero atribuido a um
bem é Gnico e definitivo, ndo podendo ser reaproveitado, ainda que o bem seja baixado
do acervo.

§ 3° - No caso de transferéncia de bem movel de uma localizag@o para outra, o
bem transferido conservara o nimero de origem e, em hipétese alguma, podera receber
novo registro patrimonial.

§ 4° - E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado a bens moveis, sem
a citagio do registro patrimonial, marca, origem, sobretudo em se tratando de
Solicitagdo de Transferéncia, Termo de Responsabilidade, Doagdo e Termo de Cessdo
de Uso, Guarda e Responsabilidade.

§ 5° - A emissdo do Termo de Responsabilidade sera em 03 (trés) vias, e assinada
somente pelo responsével, com a seguinte destinag@o: Unidade Recebedora do Bem,
Processo Administrativo (anexar) e Departamento de Patrimdnio.

§ 6° - Nio sera objeto de registro patrimonial 0s bens moveis adquiridos com 0
objetivo de doagdo ou premiagdo.

DO CONTROLE DOS BENS MOVEIS
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Art. 9° - O controle e a gestdo dos bens moveis permanentes serao exercidos pelo
Departamento de Patrimonio, competindo-lhe:

I - Registrar as incorporagdes e baixas;

II - Registrar e informar a localizag@o;

III - Controlar a movimentagao;

IV - Cadastrar os responsaveis pela guarda, uso e conservagao;

V - Emitir relatorios dos bens existentes em cada unidade administrativa;
VI - Promover a fiscalizagdo; e

VII - Realizar inventarios.

DA RESPONSABILIDADE POR USO, GUARDA E CONSERVACAO

Art. 10° — O Prefeito (a) nomeara um servidor que ficara responsavel pelos Bens
Moveis em suas salas (Anexo I), bem como o seu substituto em caso de férias ou
licenca, e que serdo os responsaveis para se reportarem ao Departamento de Patrim6nio
visando informar a sua localizaggo, transferéncia, extravio, perda ou etc.

Art. 11° - Os servidores indicados deverao:

I - Zelar pela conservagdo dos bens modveis do acervo patrimonial do Municipio,
utilizando-os de forma adequada e segundo sua finalidade e destinagdo, com observancia
das recomendagdes e especificagdes do fabricante, quando houver;

II - Adotar e propor ao Prefeito (a) a imediata providéncia que vise a seguranca €
conservagdo dos bens méveis existentes na respectiva unidade administrativa;

III - Manter os bens méveis em local seguro;

IV - Comunicar imediatamente ao superior hierarquico a ocorréncia de qualquer dano ou
irregularidade envolvendo o patriménio do Municipio;

V - Auxiliar o Diretor do Departamento de Patrimdnio na elaboragdo de inventarios,
prestando as informagdes relativas aos bens méveis existentes na respectiva unidade
administrativa;

VI - Comunicar ao Departamento de Patrimdnio quando quaisquer dos bens moveis
permanentes estiverem danificados ou sem a identificacdo de registro patrimonial
(plaqueta ou numeragéo);

Art. 12° - Os servidores serdo responsaveis pelos danos, avarias ou quaisquer
outros prejuizos que, por dolo ou culpa, causarem aos bens moveis pertencentes ao
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acervo patrimonial do Municipio, assim como pela perda ou extravio daqueles que
estiverem sob sua guarda ou uso direto.

Paragrafo tuinico - Os bens moveis pertencentes ao acervo patrimonial séo de uso
exclusivo no servico, vedada a sua utilizagdo para fins particulares.

Art. 13° - As disposi¢des desta se¢do aplicam-se aos servidores efetivos, cedidos,
comissionados, estagiarios, aos prestadores de servigos e aos voluntarios.

DA CARGA PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS

Art. 14° - A carga patrimonial correspondera a totalidade dos bens moveis
permanentes destinados a cada unidade administrativa e sera atribuida mediante Termo
de Responsabilidade, conforme Anexo II.

I — Serdo consideradas unidades administrativas as Diretorias, Setores e a Geréncia de
Transporte.

II - O Termo de Responsabilidade serd emitido em 02 (duas) vias, permanecendo uma
no Departamento de Patrimdnio e outra, na unidade administrativa usuaria do bem.

Art. 15° - O servidor designado da unidade administrativa, a partir da assinatura
do Termo de Responsabilidade, sera responsével pela regularidade e exatiddo da carga
patrimonial, assim como pela guarda e conservagéo dos bens que a integrarem.

Pardgrafo unico - Aquele que vier a substituir temporariamente o servidor, sera
responsavel pela carga patrimonial durante o periodo da substituig@o.

Art. 16° - O servidor da unidade administrativa devera realizar, anualmente, a
conferéncia da carga patrimonial, remetendo ao Departamento de Patrim6nio o Termo
de Responsabilidade devidamente atualizado e assinado, até o dia 31 de dezembro de
cada ano.

Art. 17° - O acesso ao Sistema de Controle de Bens Permanentes, para fins de
visualizag¢do da carga patrimonial atribuida a unidade administrativa, sera permitido aos
Diretores, aos Gerentes ou a quem for delegado.
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Art. 18° - No caso de mudanga de localizagio ou desligamento do servidor da

unidade administrativa, o Departamento de Patrimbnio deverd ser previamente
comunicado.

§ 1° - O Departamento de Patrimonio realizara inventario e transferéncia da carga
patrimonial ao novo responsavel.

§ 2° - Nio sendo encontrado qualquer dos bens integrantes da carga patrimonial, o
Departamento de Patrimonio elaborard relatorio circunstanciado do ocorrido,

submetendo-o ao Prefeito (a) para apuragio de responsabilidade em procedimento
administrativo proprio.

Art. 19° - Com a finalidade de manter atualizado os registros dos Bens
Patrimoniais e a relagfio dos servidores responsaveis por estes nas respectivas unidades
de localizagdo, o Departamento de Patrimbnio poderd proceder periodicamente
elaboragdo de inventarios através de verificagdes fisicas.

DA MOVIMENTACAO DOS BENS MOVEIS

Art. 20° - A movimentagdo consiste na transferéncia fisica de bem movel
permanente entre as unidades administrativas ou até mesmo dentro da propria unidade
administrativa (ex: sala 01 para a sala 02).

§ 1° - Toda movimentagdo de bens entre as unidades gestoras ou até mesmo
dentro da propria unidade administrativa, devera ser acompanhada do Termo de
Transferéncia, emitido pela unidade cedente e assinado pelos dirigentes das unidades
(Anexo IIT) e encaminhada ao Departamento de Patrimonio.

§ 2° - A emissdo do Termo de Transferéncia sera em (03) trés vias, e assinada
pelos dirigentes das unidades, com a seguinte destinagdo: Unidade de Origem, Unidade
Recebedora do Bem e Departamento de Patrimonio.

Art. 21° - Os bens encaminhados para conserto serdo transferidos para a carga do
Departamento de Patriménio.

Paragrafo tinico - O transporte dos bens para conserto s6 podera ser efetuado
apos a emissdo de guia propria, emitida por meio do Sistema Integrado de Controle de
Bens Permanentes, de forma a permitir a identificagdo do setor usuario do bem.

DO INVENTARIO E DA VERIFICACAO PATRIMONIAL
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Art. 22° - O inventario consiste no levantamento dos bens méveis permanentes
que compdem o acervo patrimonial do Municipio, com o objetivo de verificar a
quantidade, funcionalidade, conservagdo, a necessidade e a localizag@o fisica.

I - O inventario sera realizado, ordinariamente, no més de janeiro de cada ano, tendo
referéncia a posigdo até dia 31 de dezembro, para compor o balango geral do Municipio
do ano anterior.

Il - A realizagdo do inventdrio anual é de responsabilidade do Departamento de
Patriménio, podendo ser constituidas comissdes de levantamento por ato da Presidéncia.

Art. 23° - Concluido o inventéario e havendo bens ndo localizados, sem utiliza¢do
ou em condi¢des inadequadas, o Departamento de Patrimonio elaborard relatorio
circunstanciado, submetendo-o ao Prefeito (a) para providéncias que entender
pertinentes.

Art. 24° — O Departamento de Patrimbnio promoverd, eventualmente, a
verificagdo patrimonial com o fim de atestar a regularidade e exatiddo da carga atribuida
a cada unidade administrativa, especialmente nos seguintes casos:

I - A pedido do titular da unidade administrativa ou de quem o estiver substituindo;
II - Por determinagdo da autoridade superior; e
I1I - De oficio, quando da extingéo de unidade administrativa.

DA TRIAGEM DOS BENS MOVEIS
Art. 25° - Os bens moveis permanentes sem utilizagdo nas unidades

administrativas deverdio ser devolvidos e submetidos a triagem e classificagdo pelo
Departamento de Patrimdnio.

§ 1° - O documento de triagem apresentara as seguintes informagdes:
a) nimero de registro patrimonial;

b) origem do bem; (
¢) descrigdo do bem; e y

d) estado de conservagao. —

§ 2° - O bem submetido a triagem sera classificado como:
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I - Servivel:

a) ocioso-excedente: aquele que embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo estiver
sendo aproveitado;

b) recuperavel: aquele cujo custo de recuperagdo ou atualizagdo tecnologica for inferior
a 50% (cinquenta por cento) do valor do bem novo de mesma finalidade;

II - Inservivel:

a) obsoleto: aquele que estiver em desuso por ser considerado antiquado para o fim a
que se destina;

b) fora do padrio: aquele cujo modelo ou padrdo ndo mais atenda as necessidades para
as quais foi adquirido;

¢) irrecuperavel: aquele cujo custo de recuperagdo ou atualizagdo tecnolégica for igual
ou superior a 50% (cingiienta por cento) do valor do bem novo de mesma finalidade; e
d) sucata: material ferroso, de madeira e de outros materiais que justifiquem o seu
descarte como matéria prima.

§ 3° - Os bens considerados serviveis ficarfio disponiveis para redistribuigao.
§ 4° - Os bens considerados inserviveis poderdo ser destinados a baixa
patrimonial.

Art. 26° - Os bens serviveis que permanecerem sob a guarda do Departamento de
Patrimonio sem uso ou redistribui¢do por mais de 01 (um) ano poderdo ser considerados
inserviveis para destinagio a baixa patrimonial, desde que néo haja previsdo de sua
utilizagdo.

Art. 27° - E vedada a retirada de pegas, acessorios ou periféricos dos bens moveis
permanentes devolvidos ao Departamento de Patriménio.

DA BAIXA PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS

Art. 28° - A baixa de bens moveis permanentes do acervo patrimonial do
Municipio podera ocorrer, observadas as condigdes e formalidades legais, em razdo de:

I - perda; \ / .
11 - furto; C
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III - extravio;

IV - doagéo;

V - permuta;

VI - descarte;

VII - incineragdo; ou

VIII — erros de tombamento.

Art. 29° - A baixa patrimonial devera ser efetuada, exclusivamente, pelo
Departamento de Patriménio, apos regular procedimento formal, mediante registro no
Sistema de Controle de Bens Permanentes e informar ao Departamento de Contabilidade
para registro no sistema contabil.

Art. 30° - Os bens a serem baixados permanecerdo guardados em local
apropriado, sendo vedada a utilizagdo até a conclusdo do procedimento de baixa.

Art. 31° - Os bens destinados a baixa patrimonial serdio vistoriados pela Comiss&o
de Patrimonio, a qual, observando o estado de conservagdo, a vida ttil e a sua utilidade,
elaborara relatorio, classificando-os e avaliando seu valor de acordo com o § 2° do artigo
25, desta Lei.

Art. 32° - Os bens que apresentarem valor econdmico ou condi¢Ges de uso
poderdo ser doados ou permutados, observadas as normas previstas na Lei n°
14.133/21/1993, hipéteses em que os simbolos oficiais que ostentarem serdo
inutilizados.

Art. 33° - Os bens que ndo apresentarem valor econdmico ou condigdes de uso
poderdio ser incinerados ou descartados, mediante autorizagdo do Prefeito (a), sendo o
procedimento acompanhado por uma Comissdo de Patrimdnio, obedecidas todas as
formalidades legais.

Art. 34° - O procedimento de baixa patrimonial, nas hipdteses de perda, furto ou
extravio de bens, sera instaurado pelo Departamento de Patrimonio, instruido com copia
do processo administrativo em que foram averiguadas as causas ¢ apuradas as
responsabilidades, sendo submetido a decisdo do Prefeito (a) com relagdo as
providéncias sugeridas para reparagdo dos prejuizos e responsabilizagdo dos envolvidos.

Art. 35° - O procedimento de baixa por doagéo, permitida exclusivamente para
fins e uso de interesse social, serd instaurado pela Secretaria de Administrag@o, que,
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apos parecer da Procuradoria Juridica, fard publicar, no Diario Oficial do Municipio,
edital com o rol de bens a serem doados.

§ 1° - O edital de doagio conterd, no minimo:

I - A descricdo breve e quantitativa dos bens, inclusive quanto a seu estado de
conservagao,

II - O prazo para os Orgdos e entidades manifestarem o interesse no bem objeto de
doagdo, que sera de 15 (quinze) dias uteis;

III - A indicagio do meio pelo qual deverio os 6rgdos e entidades manifestar o interesse
no bem objeto de doagdo; €

IV - A ordem de preferéncia e os critérios definidos no artigo 37 desta Lei.

§ 2° - Sempre que possivel, os bens a serem doados serdo agrupados em lotes e o
procedimento de doagéo regionalizado.

§ 3° - O procedimento de baixa por doagdo sera instruido pela Comissdo de
Patrimonio.

§ 4° - Excepcionalmente, os bens inserviveis poderdo ser doados diretamente a
orgios ou entidades publicas ou privadas com fins sociais, dispensada a publicagdo do
edital a que se refere o caput deste artigo, desde que atendam a programas ou projetos de
interesse institucional ou cujas atividades sejam consideradas relevantes no contexto da
atuacdo da Prefeitura Municipal de Santa Fé de Goias.

Art. 36° - Findo o prazo previsto no edital, a Prefeitura de Santa Fé de Goias,
publicara no Diario Oficial do Municipio, a ordem de classifica¢do dos Orgéos e

entidades interessados, observado o disposto no artigo 38° desta Lei, abrindo prazo de 5
(cinco) dias Gteis para o primeiro colocado apresentar a documentagdo necessaria a
doagao.

§ 1° - Para os 6rgdos publicos do Municipio, a documentagdo consistira em
requerimento subscrito pela respectiva autoridade, com copia da inscrigdo no CNPJ.

§ 2° - Para as Pessoas Juridicas de Direito Privado, sem fins lucrativos, a
documentagdo consistird em:

I - Requerimento do responsavel pela entidade; s ‘
II - Cépia de inscrigdo no CNPJ; -
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III - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

IV - Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, Municipal e Federal;

V - Copia do ato constitutivo da entidade, devidamente registrado em 06rgao oficial e
atualizado.

§ 3° - A ndo apresentagdo da documentagdo no prazo estabelecido no edital
implicara eliminagdo do 6rgdo ou da entidade do procedimento de doagéo, seguindo-se a
convocagdo do proximo na ordem de classificados.

§ 4° - Nao havendo interessados na doagdo, serdo consultados os 6rgdos e as
entidades, inseridos no cadastro de que trata o artigo 39, observadas a ordem de
preferéncia e os critérios definidos no artigo 37 desta Resolugio.

Art. 37° - Apresentada a documentagdo, a Comissdo de Patrimonio submetera o
procedimento de baixa por doagdo, que poderd, caso entenda necessario, solicitar
emissdo de parecer técnico da Procuradoria Juridica.

Art. 38° - Os bens moveis inserviveis do Municipio, pertencentes ao seu acervo
patrimonial poderdo ser doados, observada a seguinte ordem de prioridade:

I — Orgfos que exercam atividade filantropica e de assisténcia social;
II - Orgdos e entidades publicas ou privadas cujas atividades a Procuradoria Juridica
reconheca:

a) atenderem a programas ou projetos institucionais; ou
b) serem de relevante interesse & atuag@o da Prefeitura de Santa F¢é de Goias.

III - Orgdos publicos do Municipio, pertencentes a administragéo direta, autarquica ou
fundacional;

IV - Orgdos e entidades publicas municipais;

V - Orgfos e entidades publicas federais; e

VI - Entidades privadas, sem fins lucrativos.

§ 1° - Entre os Orgdos ou entidades de mesma natureza ou categoria, a
classificagdo far-se-4 pela ordem cronoldgica de manifestagdo de interesse.
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§ 2° - O 6rgdo ou a entidade que tenha recebido bens em doag¢do, nos 03 (trés)
meses anteriores a publicagdo do edital, ndo podera concorrer a nova doagéo, salvo se
ndo houver outros interessados.

Art. 39° - O termo de doac#io contera clausula dispondo sobre a responsabilidade
do donatério em proceder ao descarte ecologicamente correto dos bens recebidos em
doagio, quando néo lhe forem mais tteis, notadamente dos equipamentos eletronicos e
os potencialmente poluidores.

Art. 40° — O Departamento de Patrimdnio mantera cadastro atualizado de orgdos €
entidades interessados em receber bens em doagéo.

Paragrafo unico - A qualquer tempo, poderdo os 0rgaos € as entidades requerer
sua inclusdo no cadastro de que trata o caput, mediante oficio dirigido ao Municipio.

Art. 41° - Em casos excepcionais, os bens méveis permanentes, obedecendo a
conveniéncia administrativa, poderdo ser cedidos temporariamente a 0rgaos publicos ou
entidades privadas, sem fins lucrativos, para fins e uso de interesse social, mediante
autorizagio do Prefeito (a).

Paragrafo tinico - Cabera ao Departamento de Patrimonio elaborar o competente
termo de cessdo de uso, no qual constara a descrigdo detalhada do bem, incluindo o
estado de conservagdo e o numero do registro patrimonial.

DA PERDA, DO FURTO E DO DANO NOS BENS MOVEIS

Art. 42° - Constatada a perda, o furto, o extravio ou o dano de bens moveis
pertencentes ao acervo patrimonial do Municipio, o responsavel pelo bem devera
comunicar o fato imediatamente & Secretaria de Administragdo, que, por sua Vez
instituir-se-a procedimento preliminar investigativo.

Art. 43° - Caso a investigagdo preliminar aponte indicios de que a perda, o furto,
o extravio ou o dano ocorreu por culpa ou dolo sera instaurado processo administrativo,
nos termos da lei, visando ao restabelecimento, substitui¢do ou indeniza¢do do bem
movel ao Municipio.

§ 1° - A substituicdo serad feita mediante a entrega de outro bem de mesma
caracteristica e valor, acompanhado da respectiva nota fiscal, hipotese em que 0 Prefeito
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(a), independentemente de processo administrativo para apuragdo das causas e
responsabilidade, determinara o seu registro no acervo patrimonial do Municipio.
§ 2° - Em caso de perda, furto ou extravio, a indenizag@o sera estabelecida de

acordo com o tempo decorrido desde a aquisigdo do bem movel, segundo o critério
abaixo:

I-Até um 1 ano: 100% do valor do bem novo;

II - Entre 1 e 2 anos: 90% do valor do bem novo;
IIT - De 2 a 3 anos: 80% do valor do bem novo;

IV - Entre 3 e 4 anos: 70% do valor do bem novo;
V -De 4 a 5 anos: 60% do valor do bem novo;

VI - Entre 5 e 6 anos: 50% do valor do bem novo;
VII - De 6 e 7 anos: 40% do valor do bem novo;
VIII - Entre 7 e 8 anos: 30% do valor do bem novo;
IX - De 8 a 9 anos: 20% do valor do bem novo; e

X - Acima de 10 anos: 10% do valor do bem novo.

§ 3° - Em caso de dano, a indenizagéo corresponderd ao valor da reparag@o.

DA AVALIACAO DOS BENS MOVEIS

Art. 44° - Segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 4.320/64 e na Lei n°
14.133/21, a avalia¢do dos bens patrimoniais devera ser feita:

I — no caso de venda ou permuta, em conformidade com os pregos atualizados e
praticados no mercado;

II - no caso de doacgdio, sera indicado, no respectivo termo, o valor de aquisigéo e
depreciagdo, custo de produgdo ou o valor de mercado;

§ 1° - Todo e qualquer bem permanente, resultante de montagens com pegas ou
materiais de transformagcdo, inclusive acessorios, serdo avaliados em conjunto unico.

§ 2° - Na verificagdo do estado de conservagéo de cada bem movel, serd adotada a
seguinte classificagado:

a) ocioso, quando, embora em perfeitas condigdes de uso, néo estiver sendo aproveitado;
b) recuperavel, quando sua recuperagdo for possivel e orgar no maximo, a 50%
(cinquenta por cento) de seu valor de mercado;
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¢) antiecondmico, quando sua manuten¢do for onerosa, ou seu rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;
d) irrecuperavel, quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido

a perda de suas caracteristicas Ou em razdo da inviabilidade econémica de sua
recuperagao.

§ 3° - A avaliagdo de bens méveis sera feita pela Comissdo de Patriménio.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45° - As Comissdes nos termos do § 3° do art. 106 da Lei Federal n°
4.320/64, reavaliara os bens méveis e iméveis do Municipio podendo utilizar-se para
tanto das ferramentas contébeis aprovadas pelo Conselho Federal de Contabilidade em
seus principios fundamentais.

Art. 46° - Apos a publicagfo desta Lei, o Departamento de Patriménio efetuara
levantamento geral do patriménio, efetuando a conciliagdo dos bens encontrados

fisicamente com os cadastrados no Sistema de Patrimonio.

Art. 47° — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrério.

Cémara Municipal de Santa Fé de Goias, aos 09 de Abril de 2025.
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